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АДМИНИСТРАЦИЯ

БОЛЬШЕСУДАЧЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РУДНЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

____________________________________________________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.02.2022 г.                                                                                          № 11-п

Об утверждении Порядка подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Волгоградской области от 11.02.2008 г. № 1626-ОД «О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской области», решением Совета Большесудаченского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области от «26» ноября 2019 г. № 4/14 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области», администрация Большесудаченского сельского поселения  постановляет:


1. Утвердить Порядок подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию.

Глава Большесудаченского 

сельского поселения                                                                   Г.А. Кондакова

Приложение

к постановлению администрации

Большесудаченского сельского поселения

от 01.02.2022г. №11-п

Порядок подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области
1. Порядок подачи заявления

1.1. Пенсия за выслугу лет устанавливается на основании заявления лица, замещавшего должность муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении, о назначении пенсии за выслугу лет (далее – заявление).


1.2. Заявление подается в администрацию Большесудаченского сельского поселения на имя главы по форме согласно Приложению 1. К заявлению прилагаются следующие документы:
справка о размере среднемесячного денежного содержания для назначения пенсии за выслугу лет лицу, замещавшему должность муниципальной службы, по форме согласно Приложению 2 к настоящему Порядку. Подготовку данной справки осуществляет МКУ «Центр бюджетного учета и отчетности»;

справка о периодах муниципальной службы и иных периодах замещения должностей, включаемых в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет, по форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку. Подготовку справки осуществляет ведущий специалист, ответственный за  кадровую работу в администрации Большесудаченского сельского поселения; 
справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение, о назначенной государственной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной пенсии;

копия решения об освобождении от должности муниципальной службы администрации Большесудаченского сельского поселения;

копия паспорта;

копия трудовой книжки;

копия военного билета (при наличии);
          заявление с указанием реквизитов банка, номера лицевого счета, на который в последующем будет необходимо перечислять пенсию за выслугу лет;
копия документа, подтверждающего инвалидность, при ее наличии.
2. Порядок рассмотрения заявления


2.1. Ведущий специалист администрации Большесудаченского сельского поселения после получения заявления и документов, указанных в пункте 1.2. настоящего Порядка, в 30-дневный срок со дня регистрации:

проверяет правильность оформления заявления и соответствие содержащихся в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным документам;

проверяет соответствие представленных копий подлинникам, удостоверяет их, фиксирует выявленные расхождения;

истребует от лиц, замещавших должности муниципальной службы, недостающие документы, необходимые для назначения пенсии за выслугу лет;

обеспечивает подготовку документов для их рассмотрения главой администрации Большесудаченского сельского поселения (далее – Глава) для назначения пенсии за выслугу лет;

направляет поступившую документацию в МКУ «Центр бюджетного учета и отчетности» в целях расчета размера назначаемой пенсии;

далее передает пакет документов на рассмотрение Главе.

2.2. МКУ «Центр бюджетного учета и отчетности» в течение пяти рабочих дней с момента получения пакета документов от ведущего специалиста администрации Большесудаченского сельского поселения:

производит расчет размера назначаемой пенсии за выслугу лет, оформляет его согласно Приложению 4.


2.3. Глава на основе всестороннего, полного и объективного рассмотрения представленных документов принимает решение о назначении лицу, замещавшему должность муниципальной службы, пенсии за выслугу лет: 

осуществляет проверку представленных документов;

принимает решение о назначении или об отказе в назначении к пенсии за выслугу лет;

издает распоряжение о назначении пенсии за выслугу лет.

3. Порядок подготовки документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет

3.1. Ведущий специалист администрации Большесудаченского сельского поселения:

готовит проект распоряжения главы администрации Большесудаченского сельского поселения о назначении пенсии за выслугу лет;

в течение пяти дней с момента принятия решения Главой по существу обращения в письменной форме информирует лицо, подавшее заявление, о принятом решении о назначении и размере пенсии за выслугу лет по форме  согласно Приложению 5 либо о принятом решении об отказе с указанием причин;
формирует личное дело и передает в МКУ «Центр бюджетного учета и отчетности» на хранение и исполнение.
осуществляет ведение пенсионной документации, пенсионных дел.

3.2. Решение Главы об отказе в назначении пенсии за выслугу лет может быть обжаловано в суде.

Приложение 1

к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 
необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 
замещавшим должности муниципальной службы в 
Большесудаченском сельском поселении Руднянского 
муниципального района Волгоградской области
Главе Большесудаченского сельского поселения 

Руднянского муниципального района 

Волгоградской области от
___________________________________
__________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

___________________________________
                                                                            (должность заявителя)
Домашний адрес: ____________________

____________________________________

телефон _____________________________
заявление

В соответствии с решением Совета Большесудаченского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области  от «26» ноября 2019 г. № 4/14 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области», прошу назначить мне пенсию за выслугу лет к _________________________________________
(вид пенсии)

Пенсию получаю от 

                              (наименование органа, ведомства, осуществляющего выплату пенсии)

При замещении вновь должности муниципальной службы, а также в случае назначения иных выплат, предусмотренных федеральным законодательством Российской Федерации, обязуюсь в течение пяти дней сообщить об этом в администрацию Большесудаченского сельского поселения.
В случае переплаты пенсии за выслугу лет обязуюсь внести переплаченную сумму.

«__» ____________ 20____ г.                                            ____________________

                                                                                               (подпись заявителя)
Заявление 

зарегистрировано:

«__»____________ 20____ г.                                            _____________________

                                                                                           (инициалы, фамилия, должность работника)
Приложение 2
к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 

необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в 

Большесудаченском сельском поселении Руднянского 

муниципального района Волгоградской области 

СПРАВКА
о размере среднемесячного денежного содержания (денежного вознаграждения) для назначения пенсии за выслугу лет

Денежное содержание _______________________________________________________

                                          (фамилия, имя отчество)

замещавшего (ей) должность __________________________________________________

___________________________________________________________________________

за период с ____________________ по _______________________


(число, месяц, год) 

(число, месяц, год)

составило:

	Наименование
	За 12 месяцев (рублей, копеек)
	Среднемесячное денежное содержание

	
	
	процент


	рублей, коп.

	1
	2
	3
	4

	Денежное содержание:
	
	
	

	1. Должностной оклад
	
	
	

	2. Надбавки к должностному окладу
	
	
	

	а) надбавка за особые условия муниципальной службы
	
	
	

	б) надбавка за выслугу лет
	
	
	

	в) надбавка за классный чин
	
	
	

	г) материальная помощь
	
	
	

	д) ежемесячное денежное поощрение
	
	
	

	е) по итогам службы за год в зависимости от личного вклада муниципального служащего в общие результаты работы
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


__________________

(дата подачи заявления)
Руководитель __________________                       ______________________

                                   (подпись)                                  (инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер __________________                ______________________

                                             (подпись)                         (инициалы, фамилия)


М.П.

«___» _________________ 201_ г.

Приложение 3
к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 

необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в 

Большесудаченском сельском поселении Руднянского 

муниципального района Волгоградской области
СПРАВКА

о периодах муниципальной службы, учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы

(фамилия, имя, отчество)
    замещавшего (ей) должность ____________________________________________

	№ п/п
	Номер записи в трудовой книжке
	Дата
	Наименование организации, должность
	Продолжительность муниципальной службы
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера пенсии за выслугу лет

	
	
	
	
	в календарном исчислении

в календарном исчислении
	в льготном исчислении
	

	
	
	год
	месяц
	число

	
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего __________________________________
Ведущий специалист            __________________              ______________________

                                                            (подпись)                         (инициалы, фамилия)



М.П.

Приложение 4
к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 

необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в 

Большесудаченском сельском поселении Руднянского 

муниципального района Волгоградской области 
РАСЧЕТ
размера пенсии за выслугу лет
В соответствии с решением Совета Большесудаченского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области  от «26» ноября 2019 г. № 4/14 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области»                                                                        
_____________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество заявителя)
1) определить к пенсии


(вид пенсии)
в размере
рублей в месяц пенсию за выслугу лет в размере
 рублей в месяц исходя из общей суммы пенсий в размере
рублей, составляющей 


процентов среднемесячного денежного содержания;
2) приостановить выплату пенсии за выслугу лет с


(дата)
в связи с


:

	(указать основание)
3) возобновить выплату пенсии за выслугу лет с
	

	в связи с
	
	(дата)

	
	
	

	4) прекратить выплату пенсии
	(указать основание)
за выслугу лет с
	

	в связи с
	
	(дата)


(указать основание)

Главный бухгалтер          __________________                              _____________________

                                                      (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
м.п.
«____» ______________ 20___ г.

Приложение 5
к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 

необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в 

Большесудаченском сельском поселении Руднянского 

муниципального района Волгоградской области 
 «___» _______________ 201_ г. 
УВЕДОМЛЕНИЕ о назначении и размере пенсии за выслугу лет
Уважаемый (ая)


Администрация Большесудаченского сельского поселения  сообщает, что с ___________________________

 (дата)
Вам установлена пенсия за выслугу лет в размере

____________________________________________________________________ рублей.
При замещении    вновь    должности муниципальной       службы,   а  также в случае назначения иных выплат, предусмотренных федеральным   законодательством    Российской Федерации, Вы обязаны в пятидневный срок сообщить об этом в администрацию Большесудаченского сельского поселения.
Глава Большесудаченского 

сельского поселения
                __________________                   ______________________

                                                             (подпись)                        (инициалы, фамилия)

Приложение 6
к Порядку подачи, рассмотрения заявления и подготовки документов, 

необходимых для назначения пенсии за выслугу лет лицам, 

замещавшим должности муниципальной службы в 

Большесудаченском сельском поселении Руднянского 

муниципального района Волгоградской области 
                                                                          Главе Большесудаченского сельского поселения        

                                                                         _______________________________________
                                                                          (инициалы, фамилия)

                                                                           от____________________________________
                                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                           домашний адрес _______________________
                                                                          ______________________________________
                                                                           телефон ______________________________
                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  соответствии  с решением Совета Большесудаченского сельского поселения Руднянского муниципального района Волгоградской области  от «26» ноября 2019 г. № 4/14 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших должности муниципальной службы в Большесудаченском сельском поселении Руднянского муниципального района Волгоградской области» прошу

___________________________________________________________________________

                 (приостановить, прекратить, возобновить)
мне выплату пенсии за выслугу лет на основании 
_________________________________________________________________________
(решение муниципального (государственного) органа   о возобновлении

государственной (муниципальной) службы, прекращении государственной

(муниципальной) службы, избрании на выборную государственную

(муниципальную) должность, о назначении ежемесячного пожизненного содержания, либо дополнительного ежемесячного материального обеспечения, либо дополнительного пожизненного ежемесячного материального обеспечения, либо ежемесячной доплаты к пенсии, либо пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством Российской Федерации, иных субъектов Российской Федерации  либо нормативными правовыми актами органов местного самоуправления)
К заявлению прилагается: __________________________________________________

(копия решения муниципального (государственного) органа

    о возобновлении государственной (муниципальной) службы, прекращении

       государственной (муниципальной) службы, избрании на выборную

государственную (муниципальную) должность; копия документа, подтверждающего

   назначение ежемесячного пожизненного содержания, либо дополнительного

 ежемесячного материального обеспечения, либо дополнительного пожизненного

ежемесячного материального обеспечения, либо ежемесячной доплаты к пенсии,

 либо пенсии за выслугу лет в соответствии с законодательством Российской

 Федерации, иных субъектов Российской Федерации или нормативными правовыми

                  актами органов местного самоуправления)
"__" ____________ ____ г.       _________________________

                                                              (подпись заявителя)
